WAINS-006-  -11
Uchwala nr 15 /2011
Rady Wydzialu Administracji i Nauk Spotecznych
z dnia 20.06.2011 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu praktyk studenckich.

Regulamin praktyk studenckich
Wydzialu Administracji i Nauk Spotecznych Politechniki Warszawskiej

Na podstawie § 58 ust. 2 pkt 2 i pkt 7 Statutu PW w zwigzku z zarzadzeniem nr

17/2011 Rektora PW z dnia 31 marca 201 1r, uwzgledniajac tre$¢ zatagcznika nr 1 do
rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie
standardow ksztalcenia dla poszczegdlnych kierunkéw oraz poziomoéw ksztalcenia, a takze
trybu tworzenia i warunkéw, jakie musi spetnia¢ uczelnia, by prowadzi¢ studia
mig¢dzykierunkowe oraz makrokierunki (Dz.U. Nr 164, poz. 1166) postanawia sig¢, jak
nastepuje:

§1
Postanowienia ogdlne

1. Praktyki zawodowe studentéw Wydziatu Administracji i Nauk Spotecznych
Politechniki Warszawskiej, zwanych dalej ,,studentami”, stanowig integralng czes¢

planu studiéw oraz procesu ksztalcenia, przez co sg obowigzkowe dla studentéw I stopnia
studiéw stacjonarnych i niestacjonarnych

2. Odbycie przez studenta w okresie studiow praktyki zawodowej jest przestanka do
zakonczenia studiow na Wydziale Administracji i Nauk Spotecznych Politechniki
Warszawskie;j.

3. Praktyki zawodowe studentéw odbywaja si¢ na podstawie niniejszego regulaminu

oraz porozumienia o organizacji praktyk. Porozumienie zawierane jest z wybranymi przez
studentéw pracodawcami w rozumieniu przepisOw ustawy — Kodeks pracy. Wzoér
porozumienia stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

4. Celem praktyk zawodowych studentéw Wydzialu Administracji i Nauk Spotecznych
Politechniki Warszawskiej jest:

a) wyksztalcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku
studiow w praktyce;

b) zdobycie praktycznej znajomosci zagadnien zwigzanych z wybrang problematyka;

¢) poznanie specyfiki pracy w réznych zaktadach pracy, na réznych stanowiskach, a
przez to — poznanie wlasnych mozliwosci na rynku pracy;

d) nawigzanie kontaktow zawodowych.

5. Praktyki zawodowe studentéw realizowane sg w wymiarze 3 tygodni po zaliczeniu
pierwszego roku studiéw pierwszego stopnia. Na pisemny, umotywowany, wniosek
studenta Prodziekan do spraw Studenckich moze wyrazi¢ zgode na odbywanie przez
studenta praktyki zawodowej w wymiarze dluzszym, nie dtuzszym jednak, niz 3
miesigce.



6. Za odbytg praktyke zawodowg studentowi nie przystuguje wynagrodzenie ze strony
Wydziatu. Przepis ten nie wyklucza pobierania przez studenta wynagrodzenia od pracodawcy,
na podstawie wigzacego ich stosunku prawnego.

7. Student odbywa praktyki w miejscu studiow lub/i miejscu zamieszkania. Odbycie praktyki
poza miejscem studiéw i/lub miejscem zamieszkania wymaga zgody Prodziekana do spraw
Studenckich.

§2
Organizacja praktyk

1. Wydzial Administracji i Nauk Spotecznych Politechniki Warszawskiej sprawuje

nadzor organizacyjny i dydaktyczny nad przebiegiem praktyk.

2. Osobg odpowiedzialng za organizacje¢ i nadzér nad praktykami studenckimi jest Dziekan
Wydzialu, reprezentowany przez Prodziekana do spraw Studenckich. Dziekan moze na
wniosek Prodziekana do spraw Studenckich powota¢ opiekuna do spraw praktyk studenckich.
3. Do obowigzkdéw opiekuna do spraw praktyk zawodowych nalezy:

a) sktadanie sprawozdan ze stanu realizacji praktyk studenckich do Prodziekana do spraw
Studenckich;

b) pomoc studentom w przygotowaniu dokumentacji;

¢) gromadzenie dokumentacji praktyki studenckiej;

d) prowadzenie bazy danych praktyk studenckich;

e) nadzor nad przebiegiem praktyki;

f) rozliczenie praktyki pod wzgledem merytorycznym po jej zakonczeniu;

g) dokonywanie zaliczenia praktyk studenckich;

4. Przed przystgpieniem do wykonywania praktyki student obowigzany jest

uzyskac:

a) porozumienie o organizacji obowigzkowych praktyk studenckich z Podmiotem
Zewngtrznym (Zatacznik nr 1);

b) skierowanie na praktyke studencka (Zatacznik nr 2);

c¢) zatwierdzenie programu praktyki studenckiej;

5.Dziekan Wydziatu podpisuje z Podmiotem Zewngtrznym porozumienie o organizacji
obowigzkowych praktyk studenckich.

6. Prodziekan do spraw Studenckich kieruje studentéw na praktyke oraz zatwierdza program
praktyki.

7. Skierowanie, o ktéorym mowa w ust. 4, wystawiane jest w odniesieniu do konkretnego
pracodawcy, o ile zostalo z nim wczes$niej zawarte porozumienie o organizacji
obowigzkowych praktyk studenckich, o ktérym mowa w ust. 4.

8. Na pisemny, umotywowany, wniosek studenta, dziekan Wydziatu moze wystawic¢
skierowanie w odniesieniu do innego pracodawcy, niz wskazany w ust. 7. W tej

sytuacji ust. 5 nie stosuje si¢, a pracodawca podpisuje umowe bezposrednio ze

studentem. Dziekan moze odmoéwi¢ wystawienia skierowania w tej sytuacji, jezeli

umowa ta nie odpowiada zasadom organizacji praktyk, w szczegdlnosci za$ nie
gwarantuje uzyskanie odpowiednich umiejgtnosci praktycznych.

9. Skierowanie, o ktérym mowa w ust. 4, student obowigzany jest odebra¢ przed
przystapieniem do wykonywania praktyki od opiekuna do spraw praktyk studenckich i
dostarczy¢ do pracodawcy w terminie uzgodnionym. Odebranie przez studenta skierowania
oznacza jego zobowigzanie si¢ do odbycia praktyki zawodowej studenta w terminie i na
warunkach okreslonych w skierowaniu.

10. W czasie trwania praktyki student jest zobowigzany do

przestrzegania przepiséw obowigzujacych w miejscu odbywania praktyki.



11. Student przed przystapieniem do praktyki ma obowigzek posiada¢ wazne ubezpieczenie
od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw obejmujace czas trwania praktyk.

§3
Zaliczenie praktyki

1. Zaliczenie praktyki studenckiej nastgpuje na podstawie zaswiadczenia o

odbyciu praktyki wystawionego przez pracodawce. Wzor za§wiadczenia stanowi zatgcznik nr
2 do niniejszego regulaminu.

2. Zaswiadczenia o odbyciu praktyki student obowigzany jest dostarczy¢ niezwlocznie po
zakonczeniu praktyki do opiekuna do spraw praktyk studenckich.

3.Zaliczenia praktyki studenckiej dokonuje opiekun do spraw praktyk studenckich
potwierdzajac to wpisem do indeksu.

4. Od decyzji opiekuna praktyk studenckich o niezaliczeniu praktyki przystuguje studentowi
odwotanie do Prodziekana do spraw Studenckich.

5. Nieuznanie odbytej praktyki oznacza niezaliczenie przez studenta roku akademickiego, w
ktérym wyznaczony byt termin praktyk.

6.Praca zawodowa studenta trwajgca nie mniej niz 1 miesigc moze by¢ uznana za
rOwnowazng praktyce studenckiej jesli zapewnia uzyskanie odpowiednich dla kierunku
umiejetnosci praktycznych.

7. O uznanie pracy zawodowej jako praktyki studenckiej moga ubiegac si¢

studenci, ktorzy:

a) s3 lub byli zatrudnieni na podstawie umowy o prace u pracodawcy gwarantujgcego
uzyskanie odpowiednich umiejgtnosci praktycznych;

b) sg studentami lub absolwentami innych szkét wyzszych (zawodowych) 1

odbyli lub odbywajg praktyke zawodowa w zwigzku ze studiami;

¢) prowadzg lub prowadzili samodzielnie dziatalno$¢ gospodarcza;

d) uczestniczg lub uczestniczyli w stazach i praktykach w przedsigbiorstwach

krajowych lub zagranicznych gwarantujacych uzyskanie odpowiednich

umiejetnosci praktycznych.

8. Decyzj¢ o uznaniu pracy zawodowej jako praktyki podejmuje Prodziekan do spraw
Studenckich na pisemny wniosek osoby zainteresowanej, uzupetniony o dokumentacje
zaswiadczajacg o stazu pracy, zajmowanym stanowisku i zakresie obowigzkow.

9. Od decyzji Prodziekana do spraw Studenckich w sprawie uznania pracy zawodowej
studenta jako r6wnowaznej praktyce studenckiej przystuguje studentowi odwotanie do
Dziekana wydziatu.

§4
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem i kwestiach spornych decyzje
podejmuje Dziekan Wydzialu Administracji i Nauk Spotecznych Politechniki
Warszawskiej.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.



